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ACTA N° 1 

 

 

FECHA:  Bogotá, 25 de octubre de 2022  

HORA:  8:30 a.m. – 10: 05 am 

LUGAR:  Aplicativo Teams   

TEMA:  Socialización lineamientos ambientales y revisión de pendientes gestión ambiental  

ASISTENTES: Ver listado de asistencia  

ORDEN DEL DÍA: 

I. Presentación de actividades pendientes por realizar  

II. Resolución de inquietudes  

DESARROLLO: 

I. Presentación de actividades pendientes por realizar  

Se inicia la reunión con la presentación de los referentes ambientales Maria Alejandra Noriega 

Lopez y Cristian Camilo Valencia Bejarano, se recuerda a los responsables ambientales de las 

unidades operativas el rol que desempeñan los referentes técnicos. De igual forma se recuerda 

la obligatoriedad de revisar el correo ambiental de cada unidad operativa. Posteriormente se 

presenta a las unidades operativas los temas pendientes para tener en cuenta de la siguiente 

manera:  

1. Compartir carpeta del drive, componente gestión ambiental: Se indica a los 

responsables de las unidades operativas la necesidad de compartir con los referentes 

técnicos las carpeta del drive del componente de gestión ambiental, esta se debe 

compartir a los correos mnoriega@sdis.gov.co y cvalencib@sdis.gov.co. La fecha máxima 

para compartir la carpeta será el día 28 de octubre de 2022.  

 

mailto:mnoriega@sdis.gov.co
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2. Organizar y subir los soportes de gestión ambiental a las carpetas del drive: Se 

indica a los responsables ambientales de las unidades operativas que se ha evidenciado 

que algunas unidades operativas tienen desactualizadas las carpetas del drive, razón por 

la cual estas se deben actualizar a más tardar el 28 de octubre de 2022. Posteriormente 

y revisando uno de los drive de las unidades operativas se explica carpeta por carpeta la 

estructura y las evidencias y/o documentos que deben estar cargados. Así mismo se van 

recordando y socializando los diferentes lineamientos ambientales de cada programa de 

la estructura del PIGA.  

 

3. Huella de carbono: Con relación a este punto se recuerda a las unidades la importancia 

de no solo realizar el reporte de huella de carbono en los tiempos establecidos por el área 

de gestión ambiental, sino que por parte de los responsables ambientales se debe 

garantizar la calidad de la información reportada y la veracidad de la misma, en el sentido 

de verificar si se están realizando actividades de mantenimiento de equipos y adquisición 

de combustibles que no estén siendo reportados. Así mismo se recuerda que se deben 

remitir los soportes de todas las actividades realizadas en el marco de este reporte. Se 

debe realizar el reporte de huella de carbono del quinto bimestre entre el 1 y el 8 de 

noviembre de 2022, en el enlace y con la metodología manejada durante el año.  
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Se extiende la solicitud de cumplir las fechas de reporte y la calidad de la información 

reportada a otras actividades como sustitución de elementos ahorradores de agua y 

energía entre otras actividades.  

 

4. BITÁCORA RESPEL: Con relación al diligenciamiento y envío de la BITÁCORA RESPEL, 

se recomienda a las unidades operativas el cumplimiento de los tiempos establecidos para 

realizar esta actividad, así mismo las unidades deben garantizar la remisión de todos los 

soportes de garanticen la adecuada gestión de todos los residuos peligrosos generados 

en las unidades operativas. Se recuerda a las unidades operativas la ruta en la que 

pueden guardar la BITÁCORA RESPEL y que esta puede ser utilizada para el cálculo de 

la media móvil. La BITÁCORA RESPEL para el último trimestre del año (octubre, 

noviembre y diciembre de 2022) deberá ser enviada entre el 27 a 31 de diciembre de 

2022.  

 

5. Divulgación de lineamientos: Con respecto a la divulgación de lineamientos e 

instructivos, se indican cuáles son los mínimos que se debieron haber divulgado (ver 

imagen), se indica que igual se debe cumplir con los establecidos en el anexo técnico de 

cada unidad operativa o las que sean solicitadas por la supervisión. Los soportes de estas 

divulgaciones se deben cargar en las carpetas del drive establecidas. Se realizan 

sugerencias a la hora de nombrar y subir las actas. Actas de divulgación de los 

lineamientos e instructivos presentados deben ser cargadas en las carpetas del drive a 

más tardar el día 28 de octubre de 2022.  

 

6. Reporte sustitución de ahorradores de energía y agua: En este punto se vuelve a 

recordar a las unidades operativas la importancia de diligenciar el formato de sustitución 

de elementos ahorradores de agua y el formato de sustitución de elementos ahorradores 

de energía, y realizar su envío en los tiempos establecidos, se deben cargar en las 

carpetas indicadas. Importante en este punto que se reporten todos los cambios 

realizados, pues algunas unidades durante lo corrido del año no han reportado ninguna 

sustitución o cambio.  

 

7. Sistemas reúso de agua: En este punto se recuerda a las unidades operativas los 

diferentes sistemas para el reúso de agua establecidos para la SDIS, se solicita el envío 

del soporte de la implementación de estos.  
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Se solicita a las unidades operativas tener cargadas las facturas de los servicios agua, 

energía, gas en las carpetas destinadas para tal fin. Por parte de los referentes técnicos 

será remitida la matriz para diligenciamiento y seguimiento de consumos.  

 

II. Resolución de inquietudes  

Finalmente se resuelven las inquietudes que se tienen sobre diferentes actividades, sin embargo 

durante todo el desarrollo de la reunión se fueron resolviendo las interrogantes que se tuvieron 

sobre los temas desarrollados. Se indica que cualquier duda sobre los aspectos pendientes 

podrán ser comentados a los referentes ambientales.   

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Compartir la carpeta del drive 

componente de gestión ambiental  

Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

28 octubre 2022 

Cargar la documentación y tener 

actualizadas las carpetas del drive de 

cada unidad operativa   

Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

28 octubre 2022 
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Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Reporte de huella de carbono  Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

1 a 8 de noviembre 

2022  

Remitir BITÁCORA RESPEL últimos 

trimestre del año (octubre, 

noviembre, diciembre) y sus soportes  

Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

27 a 31 de diciembre 

de 2022. 

Cargue soporte de divulgación de los 

lineamientos e instructivos a las 

carpetas del drive (actas)  

Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

28 octubre 2022 

Mantener cargadas las facturas de 

agua, energía, gas en las carpetas 

del drive.  

Responsables Ambientales 

Unidades Operativas   

Continuo  

Remitir matriz de excel de consumos  Responsables Ambientales 

Técnicos  

31 octubre 2022  

Realizar acta de reunión  Responsables Ambientales 

Técnicos  

27 octubre 2022  

Apoyar a las unidades operativas en 

el desarrollo de las actividades y 

resolución de inquietudes  

Responsables Ambientales 

Técnicos  

Continuo  

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Cristian Camilo Valencia 
Bejarano  

 

Referente Ambiental 
Técnico  

 

Subdirección para la 
Vejez  

 

 

Yesenia Patricia Rubio León  

 

Trabajadora Social 

 Centro de Cuidado 

Transitorio Antonia 

Santos  
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Jhenly Pinzón  

 

            Coordinadora  

 Centro de Cuidado 

Transitorio Antonia 

Santos  

 

 

Leidy Johana Macias 
 Referente ambiental   Centro cuidado 

tránsitorio cundinamarca  

 Leidy Johana 

Macias  

Juan Camilo Morales Perez 
 Responsable ambiental  Centro de cuidado 

transitorio Quiroga 

 Juan Camilo 

Morales Perez 

Maria Alejandra Noriega 

López 

 Referente ambiental  Subdirección para la 

Vejez 

 

 

Nataly Canizales  
 Responsable 

Ambiental  

 Centro de cuidado 

transitorio memoria 

y saber  

 

 

 

Elaboró: Cristian Camilo Valencia Bejarano 

 


